
EXAMEN DE INFORMÁTICA 

 

Los aspirantes deberán rendir un examen de conocimientos de Informática sobre los 

siguientes contenidos: Procesador de textos Microsoft Word; manejo de Internet y 

correo electrónico. 

15 Preguntas multiple choice (opción multiple) y/o verdadero/falso 

Tiempo: 30 minutos 

Temas a tener en cuenta 

 Destino de un mensaje cuando llega a un correo (Bandeja) 

 Destino de un mensaje cuando se elimina del correo dónde va? 

 Función de la barra de dirección 

 Función de favoritos 

 Función de la barra de contactos 

 Actualizar la página de internet  (teclaF5) 

 Que permite hacer favoritos 

 Guardar un archivo en word 

 Destino de un archivo cuando se elimina 

 Copiar un archivo (Formas) 

 Extensiones de Archivos 

 Atajos más comunes en Word con el teclado 

 


